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Peralatal n:
* SOP Pembuatan SK Mengajar Dasan = Kalender Akademik
» S0P Perkuliahan Praktikum s Surat Pemberitahuan
» SOP Evaluasi Proses Perkuliahan * RPS Mata Kuliah
» SOP Pelaksanaan UTS dan UAS « Jurnal Perkuliahan
= Lembar Kontrak Perkuliahan
» PPT, hand out, Modul Perkuliahan
= Abeanei (Daftar Hadir Perkuliahan)
» Buku Pedoman Praktikum
| Peringatan: Pencatatan dan Pendaftaran:
'« Dosen wajib melaksanakan kegiatan praktikum bersama mahasiswa dengan bobot 1 SKS yang dalam + Rencana Keglatan Pembelajaran
satu kall pertemuan selama 170 menit. o Formulir Evaluasi Dirl Pelaksanaan Proses Belajar Mengajar
= Dosen yang Udak hadir dalam suatu pertemuan yang sudah terjadwal, wajib mengganti perkuliahan o Formulir Kontrak Perkuliahan
pada hari yang lain.
« Mzhasiswa walib hadir 100% dari total praktilkum yang disalenggarakan.
« Mahasiswa yang tidak hadir dalam suatu pertemuan praktikum yang sudah terjadwal, wajib mengganti
praktikum pada hari yang lain (bisa ikut kelas lain atau praktikum sendiri).
» Jumlah perternuan praktikum disesuaikan dengan ketercapalan seluruh topik praktikum dalam
matakulish tertentu.
Pelaksana Baku Mutu
No Aktivitas Kepala Dosen (Tim| Koord Ketus Wakil Persyaratan/ Ket
Mahasiswa JFT I
Laboratorium | Pengajar) | Prodi Tiwian | Dokt | Porengopan | T | P
1 |Menginstruksikan kepada 1.5 buian
Kajur untuk mengadakan sebelum
pertemuan dosen serumpun pertulshan
untuk memhahas RPS
perkuliahan, bahan ajar,
dan Buku Pedoman
Praktikum
2 |Menginstruksikan kepada
. o k . Surat Pambentabuan |5 ment Terseinggarsnys
masing-masing Koorprodi pertemuan dosen
untuk membahas RPS masing-masing prodi
|perkuliahan, bahan ajar,
dan Buku Pedoman
Praktikum
3 |Mengadakan pertemuan T e =
dosen Pedoman Perkuliahan.
unlnlf membahas Kurkudum bahan sjar, dan bukus
RPS perkuliahan, bahan panduan prakikum per
ajar, dan buku panduan atakuish
praktikum untuk masing-
4 Daun"

} menyerahkan _RPS RPS Perkuliahan, 30 menit RPS Pertusahan,
perkuliahan, bahan ajar, bahan s, dan buku | bathan s, dan bk
dan buku panduan pandunn prakskum par panduan praktikum per
praktikum kepada matakuhan matakyan terverificasi
Koorprodi untuk

2 t;‘:veﬂ.ﬁlm
m-sl menyentim |RPS Peadshan. | 1iem (7P Pefaiaran
- perkuliahan, bahan bahan aiar. dan buku bahan siar. dan buku
ajar, dan buku panduan pandumn praidikum per panduan peskdikum par
praktikum yang sudah matakulah terverifikast ratakuiah tercetsk
Sekjur untuk dicetak dan
|diperbanyak serta
| mengarsipkannya




Kajur mengkomunikasikan [APS Perkuiahon, 30 mant APS Perkuliahan,
pand Kiik bahan sjar, dan buku bathan s, dan buku
| masing prodi kepada
Kepala Laboratorium
Kepala Laboratorium RPS Pertulishan, 5 menlt Kebutuhan aiat dan
. bahan sjar, dan buku bahan prakticum pet
e e e
| matakusan ot satu semester ke
deoan

igunakan untuk praktikum
selama | semesier ke
depan, serta
mengkomunikasikannya
pada Pranata
Laboratorium.
Kopals Laboratorium Form kebutuhan aist |10 ment
melaporkan pada Kajur dan bafian
terkait pemenuhan
kebutuhan praktikum
Kajur menginstruksikan Surat pembertahuan |3 ment  nformasi seputar
Kepada Koorprodi unik
mengadakan pertemuan ke e
e ER
Koorporodi mengadakan lﬁspm 2jam Terastbusinga
P persiapan awal baban sjar dan by padanghanan
perkuliahan dengan matakuiiah " I
1gumpulkan dosen- |
dosen pengampu
matakuliah, kemudian
mendistribusikan KI5
. bahan ajar,
Dosen melaksanakan 1 yak 16] 150 ment Teriaksananya
km‘llm pvrkuhahm ’“u.i kall pertermiuan untuk pertukiahan
: MK dengan bobat 1
dengan jadwal 5Ks,
Dosen dan mahasiswa Lembar Kontrak 100 ment. Terjadinya kesepakatan| Diskukan d setiap
menyepakati kontrak Perusahan honirak betajar  wal pertemuan
. datarm sats
perkuliahan bersama semester
Dosen menyampaikan RPS. Bahan Ajw Buku [100 mentTM  [Tersampaikannys | Setiap Perternuan
materi perkuliahan yang m i
diikuti olch mahasiswa .
Dosen melaksanakan Wil hadr 100% dari |1 SKS selama | Tenselenggeranya | Setiap Pertemuan
praktikum yang diikuti oleh e 1Tometing | praiam
‘mahasisva i
Doscn dan mahasiswa Daftar Hadk: 1 ment Dafar hadr fonss | Setiap Pertemuan
i Peruliahan
Dosen mengisi Jumnal Jumal perkuliahan dan  [$ ment [Jumal Periuishan | Setap Periemuan
Perkuliahan dan melakukan dtecd s
verifikasi daftar hadir
—
Jumal Perkulahan |5 ment amal Perkuiahan | Setiap Akhir Bulan|
Dosen melapor kepada sl Porvuhahan ) Vg manariern jamal | Gotian Ahir Butan
Kajur serta meminta untuk A ; prosert
menandatangani Jumnal
Perkuliahan
Kajur menandatangai
Jurnal Perkulishan
Dosen menyerahkan Jumal
Perkuliahan dan presens ke
T 3
Teknologi Pembelajaran
JFT Pengembang  jumal Perkulishan 5 menit FTPTP menarima | Seliap harl ke figal
Teknologi Pembelajaran Daftar Hadir jumal dan presensi | dh awal bulan




